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Go Ordre - Kunde betaler ved afhentning

« Ordre laves til faktura i SAS (tryllehatten) og indgar dermed | dagens
kasseopgarelse (pengene i kassen pa dagen)

Tilbud/ordre/faktura
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TOTAL: Ex. moms: 0.00 Moms: 0.00 Inc. moms: 0.00 Tidligste levering: Uge 00/0000 (OBS: Ekstraordinzere lukninger i ugen)




Go Ordre - Kunde skal have en faktura tilsendt

Ordre laves til Folgeseddel i SAS (tryllehatten)

Bogholderi sender faktura efter "kassestrimlen”

"seerlige” ordre (evt. fejl rabat og lign.) laves udskrift og laegges | dagens salg

Hvis kunde kommer og betaler i butikken, laves der bilag til dagens kasseopgarelse

Tilbud/ordre/faktura
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TOTAL: Ex. moms: 0.00 Moms: 0.00 Inc. moms: 2 0.00 Tidligste levering: Uge 00/0000 (OBS: Ekstraordinzere lukninger i ugen)



GO ordre - Bestilling af eksterne varer

Man kan ved f.eks. hvidevarer, Marbré bordplader m.m. bruge x-varenumre, dette
er ok i tilbudsfasen, men vigtigt at hvis man bestiller varen direkte ved f.eks
Marbre at man sa bruger vare nummeret der hgrer til den enkelte leverandear
(OOmarbre, 00-lux)
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Tilbud/ordre/faktura

Beskiivelse Tegning |Antal [R | | [ | | | | |Toral

TOTAL: Ex. moms: 8920.00 Moms: 2230.00 Inc. moms: 11150.00 Tidligste levering: Uge 00/0000 (OBS: Ekstracrdinzere luknin



Bestilling af Forumvarer til Go ordre

« Varer bestilles med salger jafj - da den ellers belaster jeres sag 2 gange
« Forum ordre markes med GO ordre nummer
« Pa alle ordrer - HUSK KOSTPRIS pa ALLE eksterne vare numre



Fakturering - Forum

« Der modtages nedenstaende liste med de ordre man har til levering i den enkelte
leveringsuge.

- Hvis ikke der reageres pa listen samme dag, bliver sagen faktureret til det der star
| sas.
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Fakturering - Specificering

« Specifikation af fakturaer
« Alm forum ordre- bliver til én linje, der hedder "HTH-inventar”

« Alle GO ordre, forum malefejl og tillaegsordre bliver specificeret med linjer
0g rabat.

« Det er muligt gennem sin faktureringsliste at eendre dette ved skrive det til
bogholderiet.



Forudbetaling

« Pa alle privatordrer pa 50.000 kr. inkl. moms eller derover SKAL der
opkraeves 50% forudbetaling

 Silas traekker lister, der viser om det er gjort.
« Saelgeren skal kunne begrunde, hvorfor der ikke er lavet forudbetaling
pa netop disse ordrer. Der kan selvfalgelig vaere en undtagelse.

« Det er i alles interesse at firmaet har sa god en likviditet som muligt!



Forum . Forudbetaling

Efter at have lavet sin ordre laver man en tillaegsordre til sin ordre, hvor man bruger
varen 00-forud og angiver det belgb som man skal have i forudbetaling, tillaegsordren
laves som "Uden Beregning”

Tilbud/ordre/faktura
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TOTAL: Ex. moms: 50000.00 |Moms: 12500.00 Inc. moms: 62500.00 Tidligste levering: Uge 39/2020 (OBS: Ekstraordinzere lukninger i ugen)



Forum - Forudbetaling

Tillaeegsordren skal laves uden beregning, sa den ikke teeller pa diverse salgslister m.m.

Tilbud/ordre/faktura

INFO: Tilbud: 51002281 Ordr ktura/Fal




Forum - Forudbetaling
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Kunde modtager faktura pa leveringsdag

- Kunde modtager pa Nobia | - Betaling
leveringsdagen faktura pa mall - Ved ordre uden montering betales
« HUSK MAIL ADRESSE! 8 dage efter leveringsdagen.
. - « Ved ordre hvor der er montering
ImseaClngLerr]%ceenduren SEIENIEEE @S modtages faktura stadig pa

leveringsdagen med
betalingsbetingelse 8 dage fra lev.
Dag.

« Betalingsdagen er efter endt
montering

« Ved fejl og mangler aftales med
kunde omkring evt. delbetaling.



Rykker procedure

« Fra ca. 1 oktober indferes rykker lister til saelgere og rykkere koordineres
saelgere og bogholderi imellem.



Kostpriser | SAS

Forventede kostpriser pa eksterne varer SKAL noteres i SAS, nar sagen
saettes | ordre.

Vi kan ikke kontrollere om fakturaen er rigtig, hvis vi ikke ved hvad |
forventer.

| ma IKKE lave ét varenummer til f.eks. 6 stk. Siemens produkter. Det kan
simpelthen ikke styres i bogholderiet. Der skal laves en varelinje pr. vare.

Dette skal gares NU ellers ma vi give en skriftlig advarsel!



Kostpriser | SAS
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Oprettelse af kontrakter

- Al oprettelse af bade arsaftaler og licitationskontrakter udferes af Jesper.
« Ved licitationsoprettelse kraeves der kopi af udbudsmateriale og
dokumentation for at kunden forpligter sig til:
« Et bestemt antal skabe
« Et bestemt antal boliger
« En bestemt leveringsperiode (som udgangspunkt max. 24 mdr.)
« En bestemt leveringsadresse - byggefelt + butik + montaradresse



Opfolening pa brug af kontrakter

« Der vil labende ske opfolgning pa, hvordan vores kontrakter bruges.
« Dette gores for at se om vi lever op til det, som vi har oplyst ved
kontraktoprettelsen.
« Bruger vi de rigtige leveringsadresser?
« Er kunden den rigtige?
« Bliver der leveret det antal skabe, som vi har oplyst?

« Al brug af licitationskontrakter som ikke vedrgrer den oprettede licitation
er bandlyst.

« Al uberettiget brug vil medfare en skriftlig advarsel og ved gentagen brug,
afskedigelse.



Arkivering

« Foregar som tidligere via printeren | enten butik eller pa
kontor

« Gmall - dvs. uden om HTH's servere



Arkivering
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Arkivering
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Arkivering
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Arkivering
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Arkivering
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Arkivering

« WWW.gmail.com
« Brugernavn: htharkiv@gmail.com
« Password: Hthnord1l@



http://www.gmail.com/
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